
Check-list Rentrée Sportive – Clubs

(Pour anticiper et réussir le démarrage de la saison sportive)

1. Licences et inscriptions

■ Ouvrir les inscriptions en ligne
■ Proposer le paiement sécurisé (CB, PayPal, virement)
■ Collecter automatiquement les documents obligatoires (certificats médicaux, autorisations parentales)
■ Suivre les statuts des licences en temps réel
■ Envoyer des rappels automatiques pour dossiers incomplets

2. Organisation des plannings

■ Créer le calendrier des entraînements et matchs
■ Bloquer les créneaux pour événements fédéraux et tournois internes
■ Publier le planning sur le site web et l’application mobile
■ Synchroniser avec Google Calendar, Outlook, Apple Calendar
■ Activer les notifications de modification

3. Communication avec les membres

■ Créer les groupes de discussion par équipe ou section
■ Envoyer les convocations automatiques aux joueurs
■ Partager les annonces de rentrée sur l’espace supporters
■ Diffuser les actualités sur le site web et réseaux sociaux
■ Programmer les messages de bienvenue aux nouveaux membres

4. Gestion du matériel et équipements

■ Faire l’inventaire complet du matériel disponible
■ Attribuer les dotations individuelles aux licenciés (maillots, shorts, sacs)
■ Planifier le renouvellement du matériel usé
■ Scanner et étiqueter les articles avec QR code pour suivi
■ Gérer les stocks de ballons, chasubles et accessoires d’entraînement

5. Mise à jour administrative et réglementaire

■ Synchroniser les licences avec la fédération via l’API
■ Mettre à jour les statuts et documents officiels
■ Vérifier la conformité RGPD (consentements, durées de conservation)
■ Planifier l’Assemblée Générale de rentrée
■ Archiver les PV et comptes rendus de la saison passée

6. Lancement de la saison

■ Organiser un événement de rentrée (présentation des équipes, journée portes ouvertes)
■ Mettre en place la billetterie en ligne pour les premiers matchs
■ Mettre en avant les sponsors et partenaires sur les supports de communication
■ Publier photos et vidéos sur l’espace supporters
■ Planifier les premiers entraînements spéciaux ou stages


