m Checkliste flr den Saisonstart — Sportvereine

(Zur Vorbereitung und erfolgreichen Eréffnung der Sportsaison)

1. Lizenzen und Anmeldungen
m Online-Anmeldungen 6ffnen
m Sichere Zahlungsmethoden anbieten (Kreditkarte, PayPal, Uberweisung)

m Pflichtdokumente automatisch einsammeln (&rztliche Atteste, Einverstandniserklarungen der
Eltern)

m Lizenzstatus in Echtzeit verfolgen

m Automatische Erinnerungen fiir unvollstandige Anmeldungen versenden

2. Organisation der Zeitplane

m Trainings- und Spielplane erstellen

m Zeitfenster flr Verbandsveranstaltungen und interne Turniere blockieren
m Zeitplane auf der Website und in der mobilen App verdffentlichen

m Mit Google Calendar, Outlook, Apple Calendar synchronisieren

m Anderungsbenachrichtigungen aktivieren

3. Kommunikation mit Mitgliedern

m Diskussionsgruppen nach Mannschaft oder Abteilung erstellen

m Automatische Einladungen an Spieler senden

® Ankindigungen zum Saisonstart im Fanbereich teilen

m Neuigkeiten auf der Website und in sozialen Netzwerken verbreiten

m Willkommensnachrichten flr neue Mitglieder planen

4. Verwaltung von Material und Ausristung

m Komplette Inventur des verfligbaren Materials durchfiihren

m Personliche Ausristungen an Lizenzierte verteilen (Trikots, Shorts, Taschen)
m Erneuerung abgenutzter Ausristung planen

m Artikel mit QR-Code scannen und etikettieren zur Nachverfolgung

m Bestande von Ballen, Leibchen und Trainingszubehor verwalten



5. Administrative und rechtliche Aktualisierungen

Lizenzen Uber die APl mit dem Verband synchronisieren

Satzung und offizielle Dokumente aktualisieren

DSGVO-Konformitat prifen (Einwilligungen, Aufbewahrungsfristen)

Generalversammlung zum Saisonstart planen

Protokolle und Berichte der letzten Saison archivieren

6. Saisonstart

Saisonstart-Veranstaltung organisieren (Teamvorstellung, Tag der offenen Tur)

Online-Ticketverkauf fur erste Spiele einrichten

Sponsoren und Partner auf Kommunikationsmitteln hervorheben

Fotos und Videos im Fanbereich veroffentlichen

Erste Spezialtrainings oder Trainingslager planen



