
■ Checkliste für den Saisonstart – Sportvereine
(Zur Vorbereitung und erfolgreichen Eröffnung der Sportsaison)

1. Lizenzen und Anmeldungen

•■ Online-Anmeldungen öffnen

•■ Sichere Zahlungsmethoden anbieten (Kreditkarte, PayPal, Überweisung)

•■ Pflichtdokumente automatisch einsammeln (ärztliche Atteste, Einverständniserklärungen der

Eltern)

•■ Lizenzstatus in Echtzeit verfolgen

•■ Automatische Erinnerungen für unvollständige Anmeldungen versenden

2. Organisation der Zeitpläne

•■ Trainings- und Spielpläne erstellen

•■ Zeitfenster für Verbandsveranstaltungen und interne Turniere blockieren

•■ Zeitpläne auf der Website und in der mobilen App veröffentlichen

•■ Mit Google Calendar, Outlook, Apple Calendar synchronisieren

•■ Änderungsbenachrichtigungen aktivieren

3. Kommunikation mit Mitgliedern

•■ Diskussionsgruppen nach Mannschaft oder Abteilung erstellen

•■ Automatische Einladungen an Spieler senden

•■ Ankündigungen zum Saisonstart im Fanbereich teilen

•■ Neuigkeiten auf der Website und in sozialen Netzwerken verbreiten

•■ Willkommensnachrichten für neue Mitglieder planen

4. Verwaltung von Material und Ausrüstung

•■ Komplette Inventur des verfügbaren Materials durchführen

•■ Persönliche Ausrüstungen an Lizenzierte verteilen (Trikots, Shorts, Taschen)

•■ Erneuerung abgenutzter Ausrüstung planen

•■ Artikel mit QR-Code scannen und etikettieren zur Nachverfolgung

•■ Bestände von Bällen, Leibchen und Trainingszubehör verwalten



5. Administrative und rechtliche Aktualisierungen

•■ Lizenzen über die API mit dem Verband synchronisieren

•■ Satzung und offizielle Dokumente aktualisieren

•■ DSGVO-Konformität prüfen (Einwilligungen, Aufbewahrungsfristen)

•■ Generalversammlung zum Saisonstart planen

•■ Protokolle und Berichte der letzten Saison archivieren

6. Saisonstart

•■ Saisonstart-Veranstaltung organisieren (Teamvorstellung, Tag der offenen Tür)

•■ Online-Ticketverkauf für erste Spiele einrichten

•■ Sponsoren und Partner auf Kommunikationsmitteln hervorheben

•■ Fotos und Videos im Fanbereich veröffentlichen

•■ Erste Spezialtrainings oder Trainingslager planen


